学位论文格式排版技巧及注意事项
1、 学生在学生提交页面可下载模板。摘要及之前复制格式模板，按要求填写相关信息，基本信息，题目指导教师信息等，根据情况更新自己的目录。如截图部分[image: ]

其中目录二级标题和三级标题左缩进设置相应的值，如图：
[image: ]
2、 稿件页起插入页面并重设起止页为1，如图：
[image: ]

3、 中英文文字排版：
根据全文排版相同要求的文字部分，按住CTRL 用鼠标选中所要排的文字，选中后先选择中文字体字号，再选择time new roman字体即可统一修改。
4、 图、表
表名，在表上面；图名 在图的下面 都是黑体5号，数字英文还time new roman，参照第3点排，表、图前后须单独空行隔开，空行为正文宋体小四
5、 [bookmark: _GoBack]标题注意：标题编号和文字之间需要“ ”间隔，一级标题前应该应空一行，空行为正文宋体小四，如图
[image: ]
6、 目录结束后，所有页的行距均为1.5倍据
7、 参考问题，选中所有文献，设置为如图：
[image: ]
字体设置
[image: ]
排版设置
参考文献一定要按文献要求格式排版，不得对参考文献造假。
8. 字体颜色：
全文选中后选择文字为黑色，部分学生的文字存在粘贴复制情况，字体颜色不正确
9. 文中带批注删除：使用审阅模式，选中批注，在删除批注下来，删除全部批注如图：[image: ]
10. 全文为正式文件，要关闭审阅修订模式和接受说有修订的正式稿件，如图：
[image: ]

image7.png
% BEA TE IR W) WE IR SReE RumF AWPSAL Q BHERTUNNE

e,} R B owawwws - D QR & o Re= G 0 (]
T @eRE. (3 BT BEFEC- EWR-  SE. S [ EE BS- LUD eSS TMos e
0 e PR i e nnus an s s n s e e s e

) mgyremmtzo)

[EETETTR

RERETEXEI A ENE Y EXELEXEIEXEXEXELELEL o

.





image8.png
B srsonwsus DI R £ &
1. REFSE. FwN. | B, Ba. [] e &
‘ -
FETRES o el o]

Eﬁﬂg%ﬁwﬁ [3 s anil)




image1.png
13





image2.png
] fe=
EEOENED | BFSEE)
o5 P —
vy | TG | FERSE ~ | fmms0i Boes -
wAy R CAERED  ®© AEREL
XEZER): |1 I3 mEERE:  EEEM:
XEZEX): |0 B Eacadlce) - S kaiad
M MSEN TSRS, WSNEEEEED)
TEIEE
ERI): o |- BN BEER:
BEE: o |- 1S5@EEE v 15 &
SREN T ST, WSPRETITFW)
g

BEEOD.. | © EE5 = i





image3.png
#1Ey





image4.png
] =SEFRIBNT, 156
A2 e B

VENENENENENENENENENENE NN NN





image5.png
[WES

FAN  FREER

TEEED o

3 =
~|[ms

TSR s

[ Times New Roman M=

=





image6.png
BEEED | BETHSTER)

=0

XFTRG): | PR MES =T °
s ONEmED — © WEREL

s

IEZHR: [0 e mrEte:  EEEW:
SEZEX: [0 H=m B -2 s=m-

MRV T R, NENREEBED)

BE
BHE: [0 e | mE: EEER:
BEE: [0 e | hsmeE v s e
MBENT S, WSFHER





